Smérnice CLS JEP &islo 1/2018
O ochrané a zpracovani osobnich udaji

1. Predmét upravy

Smérnice upravuje povinnosti &lent a zaméstnanctt CLS JEP (dale jen &lent CLS JEP)
v oblasti ochrany osobnich udaju vyplyvajici z natizeni Evropského parlamentu a Rady
EU ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 (dale jen ,Nafizeni), zak. ¢. 101/2000 Sb., o
ochran¢ osobnich udaju, ptipadné dalSich predpist upravujicich tuto problematiku.

2. Definice pojmu

Osobnim udajem jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osob¢ (Cl. 4 odst. 1 Natizeni).

Subjektem uidaji je fyzicka osoba, o jejiz osobni tidaje se jedna (Cl. 4 odst. 1 Natizeni).

Zpracovanim osobnich udaji je jakékoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji
jako je napt. shromdzdéni, zaznamenani, uloZeni, vyhleddni ¢i pozménéni (¢l. 4 odst. 2
Naftizeni).

CLS JEP je spravcem osobnich udaji, uréuje uéely a prostiedky zpracovani osobnich
udajii (Cl. 4 odst. 7 Natizeni).

Zpracovatelem je fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera zpracovava osobni udaje pro
spravce (Cl. 4 odst. 8 Natizeni).

3. Zasady zpracovani osobnich udaju
Osobni udaje musi byt zpracovavany korektné, zakonnym a transparentnim zptisobem.

Osobni udaje musi byt zpracovany pouze v nezbytném rozsahu, ke stanovenému ucelu a
po nezbytné nutnou dobu vzhledem k téelu zpracovani.

Musi byt zajiSténa piesnost zpracovavanych osobnich udajii, véetné jejich aktualizace.
Osobni tdaje musi byt fadn€ a odpovidajicim zpisobem zabezpeceny.
4. Povinnosti zaméstnanci

Clenové CLS JEP jsou povinni dodrzovat zasady zpracovani osobnich tdaji (viz vyse ¢l.
3), prubézné vyhodnocovat rizika zpracovani osobnich udaji a pfiméfenym zptsobem je
chranit. V pfipadné potteby jsou povinni piijimat vhodna technickd a organizacni
opatfeni K zajisténi a dolozeni, ze zpracovani je provadéno v souladu s Nafizenim nebo
navrhnout Sekretariatu CLS JEP jejich piijeti.

Clenové CLS JEP vzdy zkoumaji existenci Gi¢elu a pravniho titulu ke zpracovani
osobnich udaji. Je-li potieba souhlas subjektu udaji se zpracovanim osobnich udajt,
pouziji vzor, ktery je pfilohou €. 1 této smérnice.



5. Ochrana osobnich udaju

Osoby, které zpracovavaji osobni udaje, jsou povinny Veskeré tisténé dokumenty
s osobnimi udaji vhodnym zptisobem chranit pfed zneuzitim osobnich tdaji, nenechavaji
je volné pfistupné napi. na pracovnim stole, ukladaji je v uzamykatelnych mistnostech,
pfip. v uzamceném prostoru (skiin) a je-li to s ohledem na charakter osobnich udaja
potiebné, tak ve specialni uzamykatelné schrance nebo trezoru. Pfistup k pisemnostem
S osobnimi udaji je omezen pouze na osoby, ktefi s nimi pracuji v rdmci plnéni svych
¢lenskych nebo pracovnich ukoli. Je zakdzdno umoznit nepovolanym osobam seznamit se
S osobnimi udaji.

Osobni udaje v elektronické formé mohou byt ukladany pouze na prenosna zafizeni ve
vlastnictvi CLS JEP, nikoliv v osobnim vlastnictvi ¢lentt CLS JEP.

Osoby, které zpracovavaji osobni udaje, jsou povinny zachovavat mlcenlivost o
zpracovavanych osobnich udajich a bezpecnostnich opatienich a chranit sva piistupova
hesla pied zneuzitim.

PoruSeni zabezpeceni osobnich dajt, vcetné pouhého podezieni na takovou skutecnost,
jsou ¢lenové CLS JEP povinni ihned hlasit Sekretariatu CLS JEP tak, aby byla dodrzena
lhita uvedena v €l. 6.

Piedsedové organizaénich slozek CLS JEP a dal§i dotéeny funkcionaii priib&zng
kontroluji, jak jejich ¢lenové plni povinnosti k ochrané osobnich udaja.

6. Odpovédna osoba za ochranu osobnich udaji
Odpovédnou osobou za ochranu osobnich udaji je predseda Revizni komise CLS JEP.

Odpovédna osoba zejména:

- kontroluje, zda jsou v CLS JEP dodrzovany povinnosti stanovené pro ochranu a
zpracovani osobnich udaji,

- poskytuje informace a vysvétleni subjektiim tidajti a ¢lenim CLS JEP,

- komunikuje a vyfizuje povinnosti s Uradem na ochranu osobnich tidajt.

Clenové CLS JEP jsou povinni neprodlend poté, co se dozvi o poruseni zabezpeleni
osobnich udajli, toto poruSeni nahldsit odpovédné osobé tak, aby nahlaSeni bylo
odpovédnou osobou dorugeno Utadu pro ochranu osobnich tdaji do 72 hodin od
okamziku zjisténi poruseni zabezpeceni osobnich tidaji. Tato povinnost nevznika, je-li
nepravdépodobné, Ze by toto poruSeni mélo za nasledek riziko pro prava a svobody
fyzickych osob. Oznameni musi obsahovat idaje uvedené v ¢l. 33 odst. 3 Natizeni.

Pokud je pravdépodobné, Ze poruseni zabezpeceni osobnich tidajii bude mit za nésledek
vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, ozndmi odpovédna osoba toto
poruseni bez zbyte¢ného odkladu subjektu udaji, nevyplyva-li z ¢l. 34 Nafizeni, ze se
oznameni nevyzaduje.



7.

10.

11.

Informaéni povinnost

Piedsedové organizaénich slozek CLS JEP a dalsi dotéeni funkcionati CLS JEP informuji
v ramci své ¢innosti dotéené subjekty udaji zejména o rozsahu, ucelu a dobé zpracovani
jejich osobnich udaji a o pravech subjektii udajt. Cini tak jednak pfi piijeti za ¢lena CLS
JEP, nastupu nového zaméstnance do zaméstnani (k tomu pouziji zejména vzor
informace o pravech subjektt dajt, ktery je uvedeny v pfiloze ¢. 3 této smérnice), ale i
prabézné vidi stavajicim &lenim CLS JEP, zaméstnanctm, resp. dal$im dotéenym
subjektim.

Subjekty tidajt ziskavaji informace o svych pravech také na internetovych strankach CLS
JEP, ptip. od odpovédné osoby.

ZAdost subjektu udaji

Pozada-1i subjekt udajii o sdéleni, zda jeho osobni udaje jsou zpracovavany, sdéli mu
predseda piislusné organizacni slozky CLS JEP pfip. dalsi dotceny funkcionat CLS JEP
informace uvedené v ¢l. 15 Nafizeni.

BéZzné provozni dotazy jsou vyfizovany obratem, v ostatnich pfipadech je povinnost
vytidit zadost ve 1huté 30 dnd.

Zpracovani osobnich udaja zpracovatelem

Vyuzije-li CLS JEP pro zpracovani osobnich tidajii zpracovatele, musi zvolit vhodného
zpracovatele a uzavfit s nim pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich tdaji podle ¢l. 28
Natizeni. Vzor smlouvy, ktery se pifimétené s konkrétnim zpracovatelem pouzije, tvoii
pfilohu €. 2 této smérnice.

Namitky, stiznosti

Subjekt idajli je opravnén vznést u piedsedy piisluiné organizaéni slozky CLS JEP resp.
daliiho dotéeného funkcionafe CLS JEP nebo u odpovédné osoby namitku proti
zpracovani jeho osobnich udajii a piip. podat stiznost u Utadu pro ochranu osobnich
dajii. Vytizeni namitky a komunikace s Utadem pro ochranu osobnich tdaji zajistuje
odpovédna osoba.

Zavéreéna ustanoveni

Naiizeni a tato smérnice v&etné jejich pfiloh budou zvefejnény na webu CLS JEP.
Piedsedové organiza¢nich slozek CLS JEP a dalsi dotéeni funkcionaii CLS JEP jsou
povinni ¢&leny CLS JEP piipadné dalsi dotéené osoby s touto smérnici prokazatelnd
seznamit.

Smérnice byla schvalena pfedsednictvem CLS JEP a nabyva uéinnosti dne 25. 5. 2018 a
je zavazna pro vSechny ¢leny CLS JEP.



. 1 - Vzor souhlasu se zpracovanim osobnich udaja
. 2 - Vzor smlouvy o zpracovani osobnich udajt
. 3 - Vzor informace o pravech subjektt udaja
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